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Projektgrupp 2026

Projektgruppen bestar av:

Post

Befattningsbeskrivning

Projektledare

Huvudansvarig for projektet. Ar kontaktperson
gentemot huvudsamarbetspartners och ansvarar aven
for att forelasa och representera KEY-Dagen utat.

Vice Projektledare

Som vice projektledare stottar du projektledaren, haller
ihop arbetsgrupperna och ser till att planeringen av
KEY-Dagen rullar smidigt framat.

Crew- och funktionaransvarig

Ansvarar for att rekrytera, schemalagga och leda alla
volontarer pa massdagen.

Ekonomiansvarig

Hjalper till att uppratta budget, fakturering och utfall av
projektet ihop med projektledare.

Event- & bankettansvariga

Planerar och leder arbetet med banketten, dekor,
program och helhetsupplevelsen efter massan.

Foretagsanvariga

Ansvarar for alla féretag som deltar pa massan. Leder
foretagsteamet och ser till att foretagen far ratt
information och stod.

Kontaktsamtalansvarig

Ansvarar for att organisera och samordna studenternas
kontaktsamtal med féretag pa massan.

Logistikansvariga

Ansvarar for praktiska delar som material, transporter,
scheman och all bemanning infér och under massan.

Marknadsféringansvariga

Ansvarar for all kommunikation utat och internt. Leder
arbetet med sociala medier, grafiskt material och
information till studenter och féretag.

Méassansvariga Ansvarar for utformningen av sjalva méassan — layout,
montrar, lokalplanering, teknik, masskarta.
Samarbetsansvariga Ansvarar for samarbeten med sponsorer och andra

externa partners samt fixa goodiebags.
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Projektledare
Ansvar & arbetsuppgifter:

Leda projektet fran start till mal och sékerstalla att alla delar genomférs enligt plan.
Vara huvudkontaktperson mot huvudsamarbetspartners och externa aktorer.
Representera projektet och halla férelasningar/presentationer vid behov.

Fatta overgripande beslut och satta strategiska mal.

Fordela ansvar och uppgifter inom projektgruppen.

Fora dialog med ekonomiansvarig om budget och utfall.

Leda projektméten och félja upp samtliga arbetsomraden.

Vara kontaktperson och ansvarig for hemsidan ihop med marknadsféring

Ansvarig for att ta fram avtal och signera dessa

Vice projektledare
Ansvar & arbetsuppgifter:

Stotta projektledaren i planering och samordning av projektet.

Folja upp arbetsgruppernas arbeten, maenden och tidsplaner.

Koordinera intern kommunikation och sakerstélla att information nar alla team.
Leda moten eller arbetspass vid projektledarens franvaro.

Identifiera problem och foéresla I6sningar for projektets framdrift.

Fungera som projektledarens narmaste bollplank och avlastning.

Bidra till strategiska beslut och projektets helhetsutveckling.

Crew- och funktionarsansvarig
Ansvar & arbetsuppgifter:

Rekrytera volontarer infor massdagen.

Schemalagga alla crew- och funktionarspass.

Leda och briefa volontarer innan och under eventet.
Sakerstalla att ratt bemanning finns pa ratt plats vid ratt tid.
Skéta kommunikation med crewgruppen innan massan.
Hantera eventuella avhopp.
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Ekonomiansvarig
Ansvar & arbetsuppgifter:

Uppratta och folja upp projektets budget.

Ansvara for fakturering i samrdd med KarlEkons skattmastare.
Fora regelbunden dialog med projektledaren om ekonomiskt utfall.
Sakerstalla att projektet haller sig inom ekonomiska ramar.

Ta fram ekonomiska rapporter efter projektets avslut.

Event- & Bankettansvariga
Ansvar & arbetsuppgifter:

Planera och koordinera banketten efter massan.

Ta fram dekor, tema och program fér kvallen.
Sakerstalla god helhetsupplevelse fér gasterna.

Ha kontakt med lokalen, leverantérer och underhallning.
Tidsplanera och koordinera logistik infér banketten.

Foretagsanvariga
Ansvar & arbetsuppagifter:

Vara primar kontaktperson for medverkande foretag.

Rekrytera foretag till mdssan och besvara deras fragor.

Sakerstalla att foretagen far korrekt och aktuell information.

Arbeta nara teamet som arbetar med féretagssamarbeten.
Koordinera monterplacering och foretagsbehov infér massdagen.
Ansvara for att foretagen far en positiv och professionell upplevelse.
Pa massdagen, se till att foretagsvardar far ratt information.

Kontaktsamtalansvarig
Ansvar & arbetsuppgifter:

Planera, organisera och schemalagga studenternas kontaktsamtal.
Ha Iépande kontakt med féretag om deras dnskemal och tider.
Samordna logistiken kring samtalsrum och bokningssystem.
Sakerstalla att studenter far tydlig information innan samtalen.
Hantera andringar, sena avbokningar eller tidskrockar.



Logistikansvariga

Ansvar & arbetsuppgifter:

Hantera allt material, transporter och praktiska resurser.
Sakerstalla att ratt utrustning finns pa plats vid ratt tid.
Planera bemanning och scheman infor sjalva massdagen.
Koordinera upp- och nedmontering av massomradet.
Ansvara for logistiklésningar under hela projektet.

Marknadsforingsansvariga

Ansvar & arbetsuppgifter:

Planera och genomféra marknadsforingsstrategi for projektet.
Skapa grafiskt material, affischer och digitalt innehall.
Hantera sociala medier och intern/extern kommunikation.
Sakerstalla att studenter och foretag far korrekt information.

Samarbeta med andra ansvarsomraden for att lyfta deras behov.

Se till att det fotograferas/filmas under massa och bankett.

Massansvariga

Ansvar & arbetsuppgifter:

Planera massans utformning, layout och pynt.

Ansvara for monterplacering, teknik och lokalplanering.

Ta fram masskarta och sakerstalla att logistiken fungerar.
Koordinera med tekniker, lokalansvariga och leverantorer.

Se till att massomradet ar tydligt, funktionellt och valkomnande.

Samarbetsansvariga

Ansvar & arbetsuppgifter:
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Rekrytera och underhalla samarbeten med sponsorer och partners.

Koordinera sponsormaterial och leveranser.

Ansvara for att fixa och sammanstalla goodiebags.
Séakerstalla professionell partnerkontakt genom hela projektet.
Bista 6vriga grupper med sponsorrelaterade fragor.
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